УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

муниципального образования «Котлас»

от «07» февраля 2012г. № 401
Порядок

реализации мер социальной поддержки педагогических работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, имеющих детей, которые посещают  муниципальные дошкольные образовательные учреждения

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок реализации мер социальной поддержки педагогических работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, имеющих детей, которые посещают дошкольные образовательные учреждения (далее – Порядок) разработан в соответствии с Положением о доплатах к должностному окладу и мерах социальной поддержки педагогических работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений и муниципальных учреждений дополнительного образования детей муниципального образования «Котлас», утвержденным решением Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 18 сентября 2008 г. № 686 (далее - Положение).

1.2. Меры социальной поддержки, предусмотренные п.2.3 Положения, в виде компенсации части родительской платы за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении за счет средств бюджета муниципального образования «Котлас» в размере до 100 процентов к получаемой компенсации в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Котлас» (далее - компенсация части родительской платы), распространяются на педагогических работников (в том числе руководящих работников, деятельность которых связана с образовательным процессом) муниципальных дошкольных образовательных учреждений, имеющих детей, которые посещают дошкольные образовательные учреждения (далее - педагогические работники).

II. Порядок представления педагогическими работниками документов 
для назначения компенсации части родительской платы

2.1. Для назначения компенсации части родительской платы педагогические работники предоставляют по основному месту работы следующие документы:

- заявление на имя руководителя дошкольного образовательного учреждения согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;
- копию свидетельства о рождении ребенка;

- справку из муниципального дошкольного образовательного учреждения, которое посещает ребенок (дети), о размере назначенной на ребенка (детей) компенсации части родительской платы в соответствии со статьей 52.2 Закона РФ № 3266-1 от 10 июля 1992 г. «Об образовании» и п.2.6 Положения о мерах социальной поддержки воспитанникам и обучающимся муниципальных образовательных учреждений, утвержденным Решением Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» № 418 от 29 марта 2007 г. из муниципального дошкольного образовательного учреждения согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

2.2. Ежемесячно, не позднее 20 числа, педагогические работники предоставляют по основному месту работы подлинники документов, подтверждающих внесение родительской платы за содержание ребенка в муниципальном дошкольном образовательном учреждении.

2.3. Педагогический работник обязан своевременно извещать работодателя по основному месту работы в письменной форме обо всех изменениях, влияющих на выплату компенсации.
III. Порядок назначения и выплаты педагогическим работникам 
компенсации части родительской платы
3.1. Операции по начислению и выплате компенсации части родительской платы педагогическим работникам производятся муниципальным казённым учреждением «Бухгалтерия дошкольных образовательных учреждений муниципального образования «Котлас» (МКУ «Бухгалтерия ДОУ МО «Котлас»).

Выплата компенсации части родительской платы осуществляется путем перечисления денежных средств на расчетные счета педагогических работников, открытые в отделениях кредитных организаций, указанные в заявлениях, или через кассу МКУ «Бухгалтерия ДОУ МО «Котлас».

3.2. На основании документов, перечисленных в п.2.1. настоящего Порядка, руководитель муниципального дошкольного образовательного учреждения издает приказ о назначении педагогическому работнику компенсации части родительской платы в соответствии с приложением № 3 к настоящему Порядку.

Компенсация части родительской платы педагогическим работникам назначается:

- с месяца приема (перевода) работника на педагогическую должность в случае приема (перевода) работника до 15 числа расчетного месяца,

- с месяца следующего за месяцем приема (перевода) работника на педагогическую должность, в случае приема (перевода) работника после 15 числа расчетного месяца.

3.3. Дошкольное образовательное учреждение в пятидневный срок со дня наступления события, являющегося основанием для исключения педагогического работника из реестра получателей компенсации части родительской платы (дня увольнения (перевода на другую должность), выбытия ребенка из дошкольного образовательного учреждения и т.п.), издает приказ об исключении педагогического работника из реестра получателей компенсации части родительской платы, согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

Педагогический работник исключается из реестра получателей компенсации части родительской платы:

- с месяца следующего за месяцем увольнения работника (перевода на другую должность), в случае увольнения (перевода) работника после 15 числа расчетного месяца,

- с месяца увольнения работника (перевода на другую должность), в случае увольнения (перевода) работника до 15 числа расчетного месяца.

3.4. Дошкольные образовательные учреждения направляют приказы о назначении педагогическим работникам компенсации части родительской платы и приказы об исключении педагогических работников из реестра получателей компенсации части родительской платы в МКУ «Бухгалтерия ДОУ МО «Котлас» не позднее 27 числа расчетного месяца.
3.5. На основании приказов муниципальных дошкольных образовательных учреждений МКУ «Бухгалтерия ДОУ МО «Котлас» ведет реестр получателей компенсации части родительской платы, по установленной форме (приложение № 5 к настоящему Порядку).
3.6. Ежемесячно, не позднее 27 числа, руководитель (иное уполномоченное лицо) муниципального дошкольного образовательного учреждения направляет в МКУ «Бухгалтерия ДОУ МО «Котлас» документы, предусмотренные пунктом 2.2. настоящего Порядка, с оформлением описи передаваемых документов (приложение № 6 к настоящему Порядку).
3.7. МКУ «Бухгалтерия ДОУ МО «Котлас» не позднее 15 числа месяца, следующего за расчетным, перечисляет на счета педагогических работников открытые в отделениях кредитных организаций (выплачивает через кассу) компенсацию части родительской платы.
IV. Заключительные положения

4.1. Компенсация части родительской платы педагогическим работникам выплачивается за весь период, начиная с месяца возникновения у педагогического работника права на ее получение, при условии, что обращение последовало не позднее трех месяцев с месяца возникновения указанного права. При обращении за назначением компенсации по истечении трех месяцев после возникновения указанного права компенсация выплачивается не более чем за три месяца до месяца, в котором подано заявление о назначении компенсации со всеми необходимыми документами в соответствии с пунктом 2.1 настоящего Порядка и (или) предоставлены в дошкольное образовательное учреждение документы, предусмотренные п.2.2, настоящего Порядка.

                                                            Приложение № 1

к Порядку реализации мер 
социальной поддержки педагогических работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений,

имеющих детей, которые 

посещают дошкольные образовательные учреждения

Заведующему 

___________________________________________

(наименование дошкольного образовательного учреждения)

___________________________________________

от_________________________________________

(Ф.И.О., должность педагогического работника)

___________________________________________
проживающего по адресу:_____________________

___________________________________________

паспорт _____ № _________выдан ____/____/____г.

____________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить мне компенсацию части родительской платы за содержание моего ребенка ________________________________________________ в муниципальном 

(фамилия, имя)

дошкольном образовательном учреждении в размере ________ % в соответствии с п.2.3. Положения о доплатах к должностному окладу и мерах социальной поддержки педагогических работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений и муниципальных учреждений дополнительного образования детей муниципального образования «Котлас», утвержденного решением Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 18.09.2008 г. № 686 

и перечислять ее на счет № ______________________________________________________

в ____________________________________________________________________________

(наименование кредитной организации)

_____________________________________________________________________________
Подпись________________

Дата______________

                                                               Приложение №2

к Порядку реализации мер 
социальной поддержки педагогических работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений,

имеющих детей, которые 

посещают дошкольные образовательные учреждения
Справка №____

от «____»__________ 20___ г.

Дана ________________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителя, законного представителя)

в том, что ее дочь (сын) _________________________________________________посещает

(Фамилия, Имя ребенка)

_____________________________________________________________________________ 

(наименование дошкольного образовательного учреждения)

и ей(ему) назначена компенсация части родительской платы в соответствии со статьей:

 - 52.2 Закона РФ № 3266-1 от 10 июля 1992 г. «Об образовании» в размере _______ %.
- п.2.6 Положения о мерах социальной поддержки воспитанникам и обучающимся муниципальных образовательных учреждений, утвержденным Решением Собрания депутатов № 418 от 29 марта 2007 г. в размере ________%, всего ________%.
Заведующий 


________________________
/___________________/

М.П.

